2018. évi soron kiviili ellendrzések intézkedéseinek nyilvantartasa Komarom-Esztergom Megyei Integralt Szocialis Intézmény (Esztergom)
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2017. évrol athuzodo intézkedések
Az Intézmény a vizsgalt id6szakban
rendelkezett Eszk6z0k és forrasok
Lt sias A S . . A ftelesleges
Leltirozasi leltarkesziteési és leltarozasi Szabalyzataval, vasvontirevak
o az Eszk0zok és forrasok értekelési A szabalyzatok a &Y o g,y
selejtezési ] ) ) o hasznositasanak,
Szabalyzataval és Felesleges teladatmegosztasrol L,
folyamat ; ° o selejtetésenek
) ) ) vagyontargyak hasznositasanak, ) o o sz0lo )
) Komarom-Esztergom |szabalyozottsag DR ] ] A szabalyzatok aktualizdlasa sziikséges, ) ) Szabalyzata
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) selejtezésének Szabalyzataval, azonbana | | , ) o o megallapodasban . .
1. |SK Megyei Integralt a, gyakorlata, a , , , , Atlagos figyelembe veve a feladatmegosztasrol szolo 2018.02.09 | Osszhangba kertilt az
Esztergom | 25886/2017 N s ) szabalyzatokban hivatkozott jogszabaly ) ] foglaltaknak
Szocialis intézmeény merleg leltar ) ] o megallapodasban foglaltakat. B SZGYF KEM
, | mar nem volt hatalyban. Az Eszkozok es megfeleloen ) .
adatokkal valo . T . o Gazdalkodasi
o ) forrasok leltarkészitési és leltarozasi aktualizalasra ) L
alatamasztottsa . ] . . Osztallyal kotott
Szabalyzataban leirtak nem voltak kertilnek ] o
ga . . S megallapodasi
osszhangban a gazdalkodast érintd ) ) ,
o o megaallapodas alapjan.
feladatmegosztasrodl szolo
megallapodasban foglaltakkal.
Leltarozasi,
selejtezési
folyamat A FEUVE szabalyzat | . ,
, ) ) , , , Uj Integralt
, Komarom-Esztergom |szabalyozottsag , A FEUVE szabalyzat — Bkr. hatalyos Bkr. hatalyos , .
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) A FEUVE szabalyzat elavult, nem felelt ; o o ) e Kockazatkezelési
2. |SK Megyei Integralt a, gyakorlata, a , . Atlagos rendelkezeseinek megfelel0 — atdolgozasa rendelkezesinek | 2018.02.09 , .
Esztergom | 25886/2017 N s ) meg a Bkr. hatalyos rendelkezeseinek. - B Szabalyzat kertilt
Szocialis intéezmény merleg leltar sziikséges. megfelelo - L,
) ) ) . kiadasra.
adatokkal valo atdolgozasra kertil.
alatamasztottsa
oA
Leltarozasi,
selejtezési Nyilvantartas
) y , Az 1/2018.
folyamat pontossaga .,
, , , . , o o , . , , , Intezmenyvezetoi
Koms S7GYE.IKT Komarom-Esztergom |szabdlyozottsdg| Az Intézményben a helyiségek kozott A nyilvantartas pontossaga érdekében az érdekében az Utasitis alaoz
omarom- -IKT- ] asitas alapjan
3. |SK Megyei Integralt a, gyakorlata, a | mozgatott eszk6zok nem minden esetben | Atlagos eszkozmozgasok jovObeni dokumentalasa eszkozmozgasok | 2018.02.09 _ P)
Esztergom | 25886/2017 N s ) : ) ) . ) e ) minden telephely
Szocialis intézmeny meérleg leltdr | kertiiltek atvezetésre a nyilvantartasban. sziikséges. naprakészen ., L.
, - havonta irasban jelzi az
adatokkal valo dokumentalasra } g
o ) . eszkO0zmozgast.
alatamasztottsa keriilnek.
oA
AZ adomanyoKrol
o nyil-vantartas keésziil
Leltarozasi, , , /1
. és az éven tuli
selejtezesi hasynalat Az 1/2018
asznalatra z :
folyamat Az adomanyként kapott eszkozoket kiilon o o
. ] , . , . L o o ] alkalmas, vagy piaci Intezmenyvezetoi
, Komarom-Esztergom |szabalyozottsag| Az adomanykent kapott targyak nem jelzessel lassak el, vezessenek nyil-vantartast (pl. o, . ., .,
Komarom- | SZGYF-IKT- . ) o o o , ) B ) ) e ] ertekkel bird Utasitas alapjan
4. | SK Megyei Integralt a, gyakorlata, a| voltak kiilon megjelolve, tovabba nem Atlagos adomanyfiizet) és az éven tali hasznalatra . 2018.02.09 ,
Esztergom | 25886/2017 o T ’ , , . . L o Lo eszkozok minden telephely
Szocialis intezmeny merleg leltar minden adomany szerepelt a leltarban. alkalmas, vagy piaci ertekkel biro eszkozoket . .
) ) ) L ) folyamatosan Adomany fuizet kerilt
adatokkal valo vételezzek be a vagyonnyilvantartasba. , , ,
o ) bevételezésre bevezetésre.
alatamasztottsa .
keriilnek a
a
5 vagyonnyilvantartas
ha
2018. évi intézkedések




Munka- és
pihendiddre, a

llapitott Magas & szemdlyi
megallapito szemelyi
) saap ) Adatvédelm Y .
, Komarom-Esztergom munkabeér L , L , , , anyagokba a A személyi anyagokba
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o A személyi anyagokban nem volt , i A személyi anyagokban helyezzék el és vezessék o o
5. |SK Megyei Integralt mertekeére es . Kiemelt , . betekintesi lapokat | 2018.08.08 a betekintd lapok
Esztergom | 13481/2018 R ) . elhelyezve a betekintési lap. rendelkezés a betekintési lapokat. ] ] .
Szocialis intézmeény vedelmére , elhelyezésre elhelyezésre kertiltek.
) ek betartasa g
vonatkozo il kertilnek.
éril.
rendelkezések >
betartdsa
Munka- és
pihenoidore, a
megallapitott A munkatigyi iratok
. s ap . . g et , , sy A munkatigyi iratok
) Komarom-Esztergom munkabér o ) Javaslom, hogy szemeélyenkent kiilon, tematikus tematikusan ,
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o A munkatigyi iratok rendezése nem ; . . . o ) tematikusan
6. |SK Megyei Integralt mertekere €s ., . Atlagos | kozepes | sorrendben keriiljenek dosszieba a munkatigyi elrendezésre 2018.10.31 , .
Esztergom | 13481/2018 oo ) ) megfelel6 modon tortent. , . elrendezésre kertiltek a
Szocialis intezmény védelmére iratanyagok. kertilnek a .,
, ., dossziékban.
vonatkozo dossziékban
rendelkezések
betartasa
Munka- és
pihendiddre, a
megallapitott Magas Javaslom, hogy az irodaban csak a munkatigyi Irodavaltas a Iroda valtas tortént, az
, Komarom-Esztergom munkaber Y, , o, Adatbiztons| eléadodk tartdozkodjanak, illetve a szekrényeket | megtelelo targyi es Uj helyen a munkatigyi
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o A munkatigyi nyilvantartasok tarolasa és , o o o , ) . ) o
7. |SK Megyei Integralt mertekere €s , , , . Kiemelt agi tegyék zarhatdva eés gondoskodjanak réla, hogy | személyi feltételek | 2018.08.22 el6adok zart
Esztergom | 13481/2018 oo ) ) kezelése nem szabalyos modon tortént. o . L , o ] o
Szocialis intéezmeény védelmére eloirasok be a szemelyi anyagokhoz illetektelenek ne kialakitasa szekrényekben taroljak
vonatkozo nem tartasa. térhessenek hozza. érdekében a szemelyi anyagokat.
rendelkezések
betartasa
Munka- és
pihendiddre, a Az SZGYF Az SZGYEF
megallapitott szabalyzataval szabalyzataval
) Komarom-Esztergom munkabér o . ) Javaslom, hogy az SZGYF szabalyzataval osszhangban kesziil osszhangban kesziilt el
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o A Panaszok és Kozérdekli Bejelentések . . i . ) ) ]
8. |SK Megyei Integralt mertékére €s , .. L, .. | Atlagos | Kozepes osszhangban keésziiljon el a Panaszok és el a Panaszok és | 2018.09.01 a Panaszok és
Esztergom | 13481/2018 N ) . Szabalyzata nem késziilt az intézmeénynel. o . ) ] L B o B
Szocialis intezmeény védelmére Kozérdek Bejelentések Szabalyzata. Kozérdekt Kozérdekt
vonatkozo Bejelentések Bejelentések
rendelkezések Szabalyzata Szabalyzata.
betartasa
Munka- es
pihendiddre, a
megallapitott Egységes tuldra
) Komarom-Esztergom munkabér ) L , L, Magas Nem| Javaslom, hogy tuldrat irasban — a talmunkat | A szobeli elrendelés elrendelo
Komarom- | SZGYF-IKT- . ) o Talmunka irasbeli elrendelésére nem , ) o ., ) , o . )
9. |SK Megyei Integralt mertekere es . Kiemelt | szabalyos megelozOen — rendeljek el es az elrendeld helyett irasban kertil | 2018.08.08 nyomtatvanyon
Esztergom | 13481/2018 o e ) ) keriilt sor. P et e, , -y . 3}
Szocialis intézmeny vedelmeére mukodes keriiljon részere atadasra. elrendelesre a tulora. irasban kertilnek
vonatkozo elrendelésre a tuldrak.
rendelkezések
betartasa
Munka- és
pihendidore, a
megallapitott , :
, , Forditsanak nagyobb figyelmet arra, hogy ne . .
) Komarom-Esztergom munkabeér L ) _ Magas Nem| . ., _ o ) Az Mt. szerinti Az Mt. szerinti
Komarom- | SZGYF-IKT- . ) o Az Intézmeény vezetése nem figyelte az _ ) lepjek tul a Kjt. szerinti engedélyezett keretet. ) )
10.|SK Megyei Integralt meértékére és ) o Kiemelt | szabalyos L ] o engedelyezett keretet| 2018.08.08 | engedélyezett keretet
Esztergom | 13481/2018 N ) ) eves tulorakeretet. o Javaslom a pontos nyilvantartas vezetését es , ,
Szocialis intezmeny veédelmere mukodes Y, betartjuk. betartjuk.
] nyomon koveteset.
vonatkozo
rendelkezések

betartasa




Munka- és
pihendiddre, a

A KIRA rendszerben

A KIRA rendszerben

megallapitott Az elvégzett tdlmunka a KIRA csak az irasban csak az irasban
Koms SZCYEIKT Komarom-Esztergom munkaber rendszerben rogzitésre és a f0szamfejtés Magas Nem| Javaslom, hogy a KIRA rendszerben csak az | elrendelt, pénziigyi elrendelt, pénziigyi
omarom- -IKT-
11.|SK Bzt 13481/2018 Megyei Integralt mertekére és soran kifizetésre kertilt anélkiil, hogy a | Kiemelt | szabalyos irasban elrendelt, pénziigyi ellenjegyzéssel ellenjegyzéssel 2018.08.08 | ellenjegyzéssel ellatott
sztergom
5 Szocidlis intézmény védelmére talora elrendelése és pénziigyi mukodés | ellatott talora legyen felrogzitve es elszamolva. | ellatott ttldra kertil talora keriil
vonatkozo ellenjegyzése megtortént volna. telrogzitésre és felrogzitésre és
rendelkezések elszamolasra. elszamolasra.
betartasa
A jovOben az Intézmény szakmai vezetdi
nagyobb figyelmet forditsanak a jelenléti ivek A jelenléti ivek A jelenléti ivek
teljes kor(i és szabalyos vezetésére, annak vezetésének fokozott vezetésének fokozott
Munka- és szabalyos javitdsdra €s leigazolasara. Javaslom | ellenOrzésérdl mar ellendrzésérol mar van
pihendidore, a utasitasba szabalyozni ennek rendjét. Az van eletben utasitas a életben utasitas a
megallapitott |A jelenléti ivek olvashatatlan, tobbszorosen ellendrzés javasolja a munkaidOkeret telephelyvezetdk telephelyvezetdk
Komd SZGYF.IKT Komarom-Esztergom munkaber atirt szamokat tartalmaztak. A teljesites Magas Nem elszamolashoz egyedi elszamolo részere, a munkaido részere, a munkaido
omarom- -IKT-
12.|SK Bzt 13481/2018 Megyei Integralt mertekere €s | igazolasanak tényét nem tartalmazta, csak | Kiemelt | szabalyos dokumentumokat kialakitani. A munkaidd- nyilvantartas 2018.08.08 nyilvantartas
sztergom
5 Szocialis intézmeny védelmére az igazold olvashatatlan alairasat és az muikodés elszamolo lapokon jol elkiilonitheto legyen: dokumentumat dokumentumat ismet
vonatkozo igazolas datuma sem lett feltiintetve. a ténylegesen ledolgozott id0, a szabadsag, |ismét atdolgoztuk. A atdolgoztuk. A
rendelkezések az esetleges tilmunkavégzes idotartama, munkaido keret munkaido keret
betartasa teljesitést igazolo ténye, a vezeto, a elszamolasahoz elszamolasahoz kiilon
munkatigyi el0ado alairasa és datuma, kiilon adatlap kertil adatlap kertil
A KIRA rendszerben torténo rogzités bevezetesre. bevezetesre.
datuma.
Munka- es
pihendiddre, a | Az dolgozdk a keresOképtelen allomanyba A
megallapitott vételrdl szolo orvosi igazolasokat a Az atvételi elismerveény kiallitasa legalabb keresOkeptelenseget A keresOképtelenséget
Komd SZGYF.IKT Komarom-Esztergom munkaber munkatigyi eloaddnal leadtak, aki ennek Magas Nem| harom példanyban torténjen meg, melybdl egy igazolo orvosi igazolo orvosi
omarom- -IKT-
13.|SK Bzt 13481/2018 Megyei Integralt mértékére és tenyrdl nem keészitett dokumentumot. Kiemelt | szabalyos |példanyta dolgozonak adjanak at, egy példanyt| igazolasok atvételi | 2018.08.08 | igazolasok atvételi
sztergom -
5 Szocialis intézmeny védelmére |A tappénzes papirt tovabbitottak a Magyar muikodés a MAK részére tovabbitsanak, egy példanyt |elismervényét harom elismervényet harom
vonatkozd Allamkincstar Illetmény-szamfejtési pedig az Intézményben Orizzenek meg. peldanyban allitjuk peldanyban allitjuk ki.
rendelkezések Irodaja részére. ki.
hetartasa
Munka- es
ithenoidore, a
P ) ) ) o o Az 4j munkatars
megallapitott | A dolgozok foglalkoztatasahoz sziikséges o . )
, ) , ) . o o . . felvételénél a Az 4j munkatars
) Komarom-Esztergom munkabér okmanymasolatok nem kertiltek Az Intézmény a tovabbiakban 1j munkatars L o
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o , o , ] ” . o L ) munkatigyi felvételénél a
14.| SK Megyei Integralt mertékére és | hitelesitésre, rajtuk nem volt utalds arra, | Atlagos | Kozepes | felvételénél veégezze el a munkatigyi okmanyok , 2018.08.08 . ,
Esztergom | 13481/2018 A ) . ) , ) , , L okmanyok munkatigyi okmanyok
Szocialis intéezmeény védelmére hogy a masolatok az eredeti okmanyrol hitelesitéset. , o, _ o .
] g , hitelesitésre hitelesitésre kertilnek.
vonatkozd | keésziiltek, azzal mindenben megegyeztek. .
. kertilnek.
rendelkezések
l\}/wlp’mli;’m' sa
unka- és
, o Az aktiv dolgozdi
pihenoidore, a , . . .
) ) , , L Az aktiv dolgozoi allomany
megallapitott A jogviszonyok rogzitése €s azok , , . , ,
) ) ) ) B ) ) o ) allomany jogviszonyainak teljes
) Komarom-Esztergom munkabér atemelése nem volt megfelel6 a KIR3 és Magas Nem Javaslom az aktiv dolgozoi allomany , , , Lo o
Komarom- | SZGYEF-IKT- . ) o o S , ) , , . o o jogviszonyainak kortien attekintése
15.|SK Megyei Integralt meértékeére és KIRA rendszer kozott (valoszintileg a Kiemelt | szabalyos | jogviszonyainak teljeskort attekinteset a KIRA . 2018.08.08
Esztergom | 13481/2018 N ) ) L o o teljes kortien folyamatos. A
Szocialis intézmeny védelmére |felrogzitésnél nem megtelel6 kodrendszert mukodes rendszerben. L, ,
) ) attekintésre dolgozokkal
vonatkozo hasznaltak). )
, kerilnek. folyamatos az
rendelkezések

betartisa

egyeztetes.




@ jubileumi jutalom

Munka- és M A kifizetéséhez A jubileumi jutalom
agas
pihendiddre, a , & ) o - L o kapcsolodo kifizetéséhez
o jogszabalyel| A jubileumi jutalom kifizetéséhez kapcsolodo L
megallapitott . dokumentumok a kapcsolodo
. ) . lenes dokumentumokat a személyi anyagokban .
, Komarom-Esztergom munkaber Nem tartalmazta a személyi anyag a , S , szemelyi dokumentumok a
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o o . ) T B , gyakorlat helyezzék el, hogy azok késObbiekben is .
16.|SK Megyei Integralt mertekére és | jubileumi jutalom szamfejtését elrendelo | Kiemelt o, . ., e anyagokban 2018.08.01 | személyi anyagokban
Esztergom | 13481/2018 N ] , felmertilése,| nyomon kovethetOk legyenek, ne keriiljenek i . ,
Szocialis intézmeény védelmére dokumentumot. . o T o keriilnek kertilnek elhelyezésre,
j akadalyozz |selejtezésre. A Kkifizetés tényet az elrendel0 iratra ] T
vonatkozo , , elhelyezesre, a a kifizetés tényét az
) aaz jegyezzék fel. s o
rendelkezések o kifizetes tényét az elrendeld iraton
, ellendrzést. .
betartasa elrendel0 iraton vezetjik fel.
vezetjik fel.
) A munkaKor1
Munka- és leirdsok
eiraso
pihendidore, a o A munkakori leirasok
) ) aktualizalasa o
megallapitott L L aktualizalasa
, ) A munkakori leirasoknal tobb esetben nem o folyamatosan L
) Komarom-Esztergom munkabér ) o Javaslom, hogy a munkakori leirasokon legyen L folyamatosan torténik,
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o volt datum az alairasnal. A feladatok nem | . . ) . . .. .| torténik, nagyobb
17.1SK Megyei Integralt mertekere €s , Atlagos | Kozepes |datum feltiintetve az alairasnal is. A munkakori 2018.08.01 nagyobb kontrollt
Esztergom | 13481/2018 N ] , minden esetben egyeztek meg a o L kontrollt
Szocialis intezmény védelmére , , , , leirasok aktualizalasa folyamatos feladat. gyakorolunk felette a
, tenylegesen végzett tevékenységekkel. gyakorolunk felette a ] . .,
vonatkozo ) datumok feltiintetésére
) datumok .
rendelkezések . o vonatkozodan is.
] feltiintetésére
betartasa o
vonatkozdan ig
Nagyobb figyelmet Nagyobb figyelmet
Munka- €s forditunk arra, hogy forditunk arra, hogy
pihendiddre, a fizetés nelkiili fizetes nélkiili
megallapitott A dolgoz¢ Fizetés nélkiili (GYES) A jovOben nagyobb figyelmet forditsanak arra, | szabadsag esetén a szabadsag esetén a
Komd SZGYF.IKT Komarom-Esztergom munkaber szabadsagra vonatkozo kérelme / hogy fizetés nélkiili szabadsag esetén a kerelem | kérelem benyujtasa kérelem benyujtasa 30
omarom- -IKT-
18.| SK et 13481/2018 Megyei Integralt mertékére és | bejelentése nem kertilt 30 nappal elobba | atlagos Kozepes | benyujtasa 30 nappal annak megkezdése elott 30 nappal annak | 2018.08.01 nappal annak
sztergom
5 Szocialis intézmeny védelmére munkaltatoi jogkor gyakorlohoz és azt megtorténjen €s a munkaltatdi jogokkal megkezdése elott megkezdése elott
vonatkozd nem a jogosult engedélyezte. telruhazott személy engedélyezze azt. megtorténjen és a megtorténjen és a
rendelkezések munkaltatoi jogokkal munkaltatdi jogokkal
betartasa telruhazott személy felruhazott személy
engedélyezze azt. engedélyezze azt.
Munka- es
, o Javaslom, hogy készitsenek nyilvantartast,
pihendiddre, a , . )
o amelyben minden dolgozora vonatkozdan .
megallapitott o B ) i A munkatigyi o
Kom et Kabd keriiljon feltiintetésre a kozalkalmazott neve, az  vintérdk A munkatiigyi
omarom-Esztergom munkaber ugyintézd
Komarom- | SZGYF-IKT- , g ., A szabadsagokrol szabadsagkartont / , . adott évben igenybe vehet0 szabadsagok szama, BY , tugyintézdk szabadsag
19.|SK Megyei Integralt meértekére és L ] o atlagos Kozepes . ’ ) ] i szabadsag 2018.08.01 o )
Esztergom | 13481/2018 e, , , nyilvantartast az intézmeény nem vezetett. az ,athozott” szabadsagok, a szabadsag kezdo y , nyilvantartast
Szocialis intéezmeény védelmére ) o , , o nyilvantartast
, és befejez0 idOpontja, valamint az igénybe vett vezetnek.
vonatkozo , ) e vezetnek.
) napok szama. A dolgozok szabadsaganak
rendelkezések ) L S
, vezetése a munkatigyi teendok részét képezi.
l\}/wlp’mli;’m sa
unka- és
, o A jelenléti ivhez A jelenléti ivhez
pihendidore, a o . o .
) ) ) o ) hozzat(izésre keriil a hozzattzésre keriil a
megallapitott | 2017. évben a felhasznalt és engedélyezett L , L o ) ) ) )
, , , , L Javaslom a jovOben a jelenleti ivhez keruiljon | szabadsagengedeély szabadsagengedely
) Komarom-Esztergom munkabeér szabadsagengedélyeket nem tzték a Magas Nem o i ) ) ) )
Komarom- | SZGYF-IKT- . ) . _ ., , , hozzatizésre a szabadsagengedéely nyomtatvany nyomtatvany nyomtatvany
20.| SK Megyei Integralt mértékére és jelenleti ivhez, azok nem lettek Kiemelt | szabalyos ) B o i 2018.08.08 i
Esztergom | 13481/2018 N ) ) , L ) o dokumentuma €s ez alapjan kertiljon dokumentuma és ez dokumentuma és ez
Szocialis intézmeny vedelmére leegyeztetve a jelenleti ivvel es a KIRA mukodés L B . _ 3
, berogzitesre a KIRA rendszerbe. alapjan kertl alapjan keruil
vonatkozo rendszerrel. Lo Lo
, berogzitesre a KIRA berogzitesre a KIRA
rendelkezések
rendszerbe. rendszerbe.

betartisa




Munka- és
pihendiddre, a

Kozalkalmazotti

Tanacs Osszehivasra

Kozalkalmazotti

Tanacs Osszehivasra

megallapitott
, sataptt S Javaslom a Kozalkalmazotti Tancs Ssszehivasat | keriilt. A KEM ISZI keriilt. A KEM ISZI
) Komarom-Esztergom munkabér Az Intézménynél tortent valtozasok ) . , ) L oL . ,
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o . , . , ) . . és a Kozalkalmazotti Szabalyzat modositasat és strukturajanak Kozalkalmazotti
21.|SK Megyei Integralt mertekére es | kovetkeztében a Kozalkalmazotti Tanacs | Atlagos Kozepes ) ) L o o . .| 2018.08.08 ) B
Esztergom | 13481/2018 oo T ) ) . ) o . egységes formaban torténo foglalasat, modositasa miatt 4; Tanacsa 3 fOs lett.
Szocialis intézmeény védelmeére elnoke mar nem az Intézmeény dolgozoja. ) ) , o . . o o
o dolgozdkkal valé megismertetéseét. Osszetételt javasoltak Elkésziilt a modositott
vonatkozo .
, a tagok. Uj valasztas Kozalkalmazotti
rendelkezések L )
, sziikséges. Szabalyzat.
betartasa
Munka- es
pihendidore, a ) .
) ) A Humanpolitikai ) L
megallapitott , , A Humanpolitikai
, , , , , Javaslom, hogy az SZMSZ, vagy a Szabalyzat fogja ,
) Komarom-Esztergom munkabér A belsd szabalyzatok egyike sem ) = ] o , , Szabalyzat tartalmazza
Komarom- | SZGYF-IKT- , ) o e o " . Humanpolitikai Szabalyzat térjen ki a tartalmazni a )
22.|SK Megyei Integralt mertékeére és | tartalmazta az Intézmény munkarendjéet és| Atlagos | kozepes , , L, , 2018.10.15 | a munkarendet és a
Esztergom | 13481/2018 N ) ) L o g munkarendre €s a szabadsagok kiadasanak munkarendet és a L
Szocialis intezmeény vedelmére a szabadsag igénybeveételenek rendjet. ., , szabadsag kiadasanak
, rendjére. szabadsag .,
vonatkozo Kiadésénak rendict rendjét.
iadasanak rendjét.
rendelkezések ]
hetartasa
Munka- es
pihendidore, a
megallapitott A Humanpolitikai A Humanpolitikai
Komd SZGYF.IKT Komarom-Esztergom munkaber A Humanpolitikai Szabalyzat nem Javaslom, hogy a Humanpolitikai Szabalyzatba Szabalyzatba Szabalyzat
omarom- -IKT- )
23.|SK et 13481/2018 Megyei Integralt mertékeére és részletezte a helyi munkatigyi Atlagos | kozepes foglaljak, bele a munkatigyi eloadok részletes bekertil a 2018.09.30 tartalmazza, a
sztergom
5 Szocialis intezmeény védelmére folyamatokat, feladatokat. tfeladatait. munkatigyi el6adok munkatigyi el6adok
vonatkozo részletes feladata. részletes feladatait.
rendelkezések
hetartasa
Az Allami Az Integralt
Szamvevoszek Kockazatkezelési , )
illapitasair Szabalyzat Az integralt
mega
. g, p , , Y o Kockazatkezelési
a és javaslataira megismeresi )
/4 /4 4 L3 /4 I4 I4 /4 4 . L3 /4 /4 L3 I4 . I4 /4 /4 SzabalyzatOt aZ
, Komarom-Esztergom készitett Az intézmeény Integralt Kockazatkezelési Javaslom, hogy az intézmény minden érintett zaradékat o, .,
Komarom- | SZGYF-IKT- ] ) o . , ; . . . N , _ ] , intezmenyvezeto
24.|SK et 18154/2018 Megyei Integralt intézkedési Szabalyzatat csak a telephelyvezetdk Atlagos kozepes dolgozoja dokumentaltan ismerje meg az valamennyi 2018.11.14 o olok
sztergom apolok,
5 Szocialis intézmeény | tervben vallalt ismerték meg. Integralt Kockazatkezelési Szabalyzatot. teladattal érintett , P , ,
o élelmezésvezeto
feladatok dolgozo alairasaval _ S
) L o © o megismerte, zaradékat
végrehajtasana ellatja, miutan annak o ,
, alairassal igazolta.
k tartalmat
teltilvizsgalata megismerte.
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SK

Komarom-
Esztergom

SZGYF-IKT-
18154/2018

Komadarom-Esztergom
Megyei Integralt
Szocialis intézmény

Az Allami
Szamveviszek
megallapitasair
a és javaslataira

készitett
intézkedési
tervben vallalt
feladatok
végrehajtdsana
k

teliilvizsgalata

Az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat
dolgozokkal valo megismerése nem
dokumentalt.

Atlagos

kozepes

Javaslom a szabalyzat dolgozokkal valo
megismertetését és annak dokumentalasat.

Az Egyedi
Iratkezelési
Szabalyzat megismer
ési zaradékat
valamennyi
feladattal érintett
dolgozo alairdsaval
elldtja, miutdn annak
tartalmat
megismerte.

2018.11.14

Az Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatot az
ugyviteli csoport tagjai
valamint az
élelmezésvezeto,
tovabba minden
érintett telephely
tekintetében az
intézményvezeto apolo
szocialis tigyintézo,
egyeéb tigyintézo
megismerte ennek
tenyét irasban
rogzitettik.

Tatabanya, 2019. februar " 15. "




